Pracownik dziatu ksiegowosci

Zakres obowigzkéw

Weryfikacja dokumentéw ksiegowych pod katem formalno -
rachunkowym

Prowadzenie ewidencji rachunkowej i podatkowej operacji gospodarczych
w programie finansowo — ksiegowym

Biezgca analiza kont ksiegowych, ustalanie sald naleznosci i zobowigzan z
kontrahentami

Rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych dla zawodnikéw, trenerow
i 0s6b wspodtpracujacych ze Zwigzkiem

Przygotowywanie zestawien i tabel na potrzeby rozliczen z Ministerstwem
Sportu i Turystyki

Przygotowywanie zestawien i tabel do sprawozdan finansowych jednostki
Wystawianie faktur i windykacja naleznosci

Inne prace zlecone przez gtdwnga ksiegowa

Wspotpraca z innymi dziatami Zwigzku

Wymagania

Wymagania podstawowe:

Kilkuletnie doswiadczenie w pracy z petnymi ksiegami

Wyksztatcenie kierunkowe z zakresu rachunkowosci, finanséw i ekonomii
Dobra znajomos¢ pakietu MS Office (word i excell)

Samodzielnos$¢ i zaangazowanie w powierzone obowigzki

Doktadnosé, starannosc i rzetelnosé

ZdolnoSci analityczne

Dobra organizacja swojej pracy oraz zdolnos¢ do pracy pod presjg czasu.

Wymagania dodatkowe (mile widziane)

Znajomosc¢ programu finansowo — ksiegowego Comarch Optima

Wiedza z zakresu kadr i ptac

Znajomos¢ procedur zwigzanych z realizacjg programow szkoleniowych
finansowanych przez Ministerstwo Sportu i Turystyki

Znajomosc¢ przepisdw dotyczacych funkcjonowania polskich zwigzkéw
sportowych, w tym ustawy o sporcie

Okazjonalna dyspozycyjno$¢ w dni wolne od pracy



Oferujemy

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace

e Prace w dynamicznym srodowisku zwigzanym ze sportem

e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobycia cennego doswiadczenia
e Wynagrodzenie w przedziale 6500-7500 brutto

Osoby zainteresowane pracg prosimy o przesytanie CV oraz listu motywacyjnego
na adres mailowy biuro@pzb.com.pl z tytutem wiadomosci ,Pracownik dziatu
ksiegowosci — Polski Zwigzek Bokserski” do dnia 30.04.2026 r.
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