
Pracownik działu księgowości 

Zakres obowiązków 

• Weryfikacja dokumentów księgowych pod kątem formalno - 

rachunkowym 

• Prowadzenie ewidencji rachunkowej i podatkowej operacji gospodarczych 

w programie finansowo – księgowym 

• Bieżąca analiza kont księgowych, ustalanie sald należności i zobowiązań z 

kontrahentami 

• Rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych dla zawodników, trenerów 

i osób współpracujących ze Związkiem 

• Przygotowywanie zestawień i tabel na potrzeby rozliczeń z Ministerstwem 

Sportu i Turystyki 

• Przygotowywanie zestawień i tabel do sprawozdań finansowych jednostki 

• Wystawianie faktur i windykacja należności 

• Inne prace zlecone przez główną księgową 

• Współpraca z innymi działami Związku 

 

Wymagania 

 

Wymagania podstawowe: 

• Kilkuletnie doświadczenie w pracy z pełnymi księgami 

• Wykształcenie kierunkowe z zakresu rachunkowości, finansów i ekonomii 

• Dobra znajomość pakietu MS Office (word i excell) 

• Samodzielność i zaangażowanie w powierzone obowiązki 

• Dokładność, staranność i rzetelność 

• Zdolności analityczne 

• Dobra organizacja swojej pracy oraz zdolność do pracy pod presją czasu. 

 

Wymagania dodatkowe (mile widziane) 

• Znajomość programu finansowo – księgowego Comarch Optima 

• Wiedza z zakresu kadr i płac 

• Znajomość procedur związanych z realizacją programów szkoleniowych 

finansowanych przez Ministerstwo Sportu i Turystyki 

• Znajomość przepisów dotyczących funkcjonowania polskich związków 

sportowych, w tym ustawy o sporcie 

• Okazjonalna dyspozycyjność w dni wolne od pracy 



 

Oferujemy 

• Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę 

• Pracę w dynamicznym środowisku związanym ze sportem 

• Możliwość rozwoju zawodowego i zdobycia cennego doświadczenia 

• Wynagrodzenie w przedziale 6500-7500 brutto 

 

Osoby zainteresowane pracą prosimy o przesyłanie CV oraz listu motywacyjnego 

na adres mailowy biuro@pzb.com.pl z tytułem wiadomości „Pracownik działu 

księgowości – Polski Związek Bokserski” do dnia 30.04.2026 r. 

mailto:biuro@pzb.com.pl

